ZARZADZENIE NR 309/26
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 29 maja 2026 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad wspélpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22026 r. poz. 662 tj.) oraz art. 11 ust. 112, art. 12, art. 13 oraz art. 19 a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz. U. z2025r.
poz. 1338), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zasadach wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi
iinnymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego, stanowigcych zalacznik do
Zarzadzenia Nr 477/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad
wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi 1 innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego (zm. Zarzadzenie Nr319/24 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 24 czerwca 2024 r.), wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»0) BWOP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Szczecin;”;

2) uzyte wyrazy ,,BDO” zastepuje si¢ wyrazami ,,BWOP”;
w4
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastgpnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
wniosku opatrzone podpisami o0sdb upowaznionych nalezy ztozy¢ (poczta, kurierem,
osobiscie, w postaci elektronicznej opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym) w kancelarii BOI w terminie nie p6zniej niz dwa dni robocze od dnia
nastepujacego po dniu zlozenia wniosku za pomoca platformy, i/lub dotaczy¢ w generatorze
potwierdzenie zlozenia wniosku w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji.”,

b) w ust. 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) nieztozenie w oryginale w formie papierowej lub w postaci elektronicznej opatrzonego
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzenia
ztozenia wniosku lub niedotgczenie w generatorze potwierdzenia zlozenia wniosku
w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji.”;

4w §S5:
a) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»0. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastepnie wydrukowane potwierdzenie zlozenia
oferty opatrzone podpisami os6b upowaznionych nalezy zlozy¢ (poczta, kurierem, osobiscie,
w postaci elektronicznej opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym) w kancelarii BOI w terminie nie p6zniej niz dwa dni robocze od dnia
nastepujacego po dniu ztozenia oferty za pomocg platformy, i/lub dolaczy¢ w generatorze
potwierdzenie zlozenia oferty w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji.”,

b) w ust. 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
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,»1) niezlozenie w oryginale w formie papierowej lub w postaci elektronicznej opatrzonego
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzenia
ztozenia oferty lub niedotaczenie w generatorze potwierdzenia ztozenia oferty w formie
skanu podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji.”,

c) ust. 34 otrzymuje brzmienie:

»34. Wygenerowane za pomoca platformy, anastgpnie wydrukowane potwierdzenie
ztozenia aktualizacji oferty opatrzone podpisami oséb upowaznionych nalezy niezwlocznie
ztozy¢ (poczta, kurierem, osobi§cie, w postaci elektronicznej opatrzone podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) w kancelarii BOI, i/lub
dotaczy¢é w generatorze potwierdzenie zlozenia aktualizacji oferty w formie skanu
podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji.”;

S5)w§ o6
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastepnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
oferty opatrzone podpisami 0s6b upowaznionych nalezy ztozy¢ (poczta, kurierem, osobiscie,
w postaci elektronicznej opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym) w kancelarii BOI w terminie nie p6zniej niz dwa dni robocze od dnia
nastgpujacego po dniu zlozenia oferty za pomocg platformy, i/lub dolaczy¢ w generatorze
potwierdzenie ztozenia oferty w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji.”,

b) w ust. 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,,1) niezlozenie w oryginale w formie papierowej lub w postaci elektronicznej opatrzonego
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzenia
ztozenia oferty lub niedolaczenie w generatorze potwierdzenia zlozenia oferty w formie
skanu podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji.”;

6) w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastgpnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
zmian w ofercie opatrzone podpisami 0sob upowaznionych nalezy niezwlocznie zlozy¢ (poczta,
kurierem, osobiscie, w postaci elektronicznej opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym) w kancelarii BOI, i/lub dolaczy¢ w generatorze
potwierdzenie zlozenia oferty w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji.”;

7) w § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Wygenerowane za pomocg platformy, a nast¢pnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
sprawozdania z realizacji zadania publicznego opatrzone wlasciwymi podpisami 0séb
upowaznionych do sktadania o$§wiadczen woli zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze  Sadowym/wlasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie,
pelnomocnictwo), nalezy ztozy¢ (poczta, kurierem, osobiscie, w postaci elektronicznej opatrzone
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) w kancelarii BOI
w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania, i/lub dotaczy¢ w generatorze
potwierdzenie ztozenia sprawozdania w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji.”;

8) Zatacznik nr 1 do Zasad — ,,Ogloszenie Prezydenta Miasta Szczecin” otrzymuje brzmienie jak
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

9) Dodaje si¢ Zalacznik nr la pn. ,,Potwierdzenie zlozenia oferty/wniosku”, w brzmieniu jak
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

10) Dodaje si¢ Zatacznik nr 1b pn. ,,Potwierdzenie ztozenia sprawozdania”, w brzmieniu jak
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatow, kierownikom biur Urzgdu Miasta
Szczecin oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Wzor
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

OGLOSZENIE PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

Nr Otwartego Konkursu Ofert:

PREZYDENT MIASTA SZCZECIN
oglasza otwarty konkurs ofert
na wsparcie/powierzenie*
realizacji zadania publicznego w zakresie

Dopuszcza sie sktadanie ofert na wybrane czesci zadania: tak/nie*
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert na wybrane cze$ci zadania: tak/nie*

2. Opis zadania:

4. Wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:
W przypadku konkursu na powierzenie:

Wysoko$¢  $rodkéw  Gminy Miasto Szczecin  przeznaczonych na realizacje zadania
A% 11013 PO zt (stownie: ......ccoveevvevieieenens ztotych 00/100).

W przypadku konkursu na wsparcie:

Wysoko$¢  $rodkéw  Gminy Miasto Szczecin  przeznaczonych na realizacje zadania

WYNOS.eoveireeeieciireeerenea, zh (stownie: .....oooeveeviiieiiein, ztotych 00/100).
Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ ........ % kosztow zadania, przy czym za wklad wlasny
J 274 40113 PPt

W przypadku konkurséw wieloletnich:

Maksymalna wysoko$¢ srodkéw Gminy Miasto Szczecin przeznaczonych na realizacje zadania
A4 latach.................. S e WYNOSIT  tieeiiiiiiiiiieieie e
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(stownie: ...l ztotych 00/100):

1) w roku ....... s e zt (stownie:............cooiiii ztotych  00/100)
Srodki przyznane w formie dotacji musza zosta¢ wykorzystane do dnia ......... roku
Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ ........ % kosztow zadania, przy czym za wklad wlasny
J WA 741 0810 < *

5. Zasady przyznawania dotacji:
Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

2) Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

3) Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan;

4) Uchwalg Rady Miasta Szczecin w sprawie programu wspotpracy Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na dany rok;

5) Uchwatg Rady Miasta Szczecin w sprawie budzetu Miasta na dany rok;

6) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie szczegdlowych zasad wspotpracy
finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego;

7) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin regulujacego zasady uzywania w obrocie znakow
towarowych identyfikujacych Gming Miasto Szczecin;

8) Uchwata Rady Miasta Szczecin w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na dany rok**;

9) Inne.

6. Termin realizacji zadania: .............ccooiiiiiiiiiiiii przy czym termin
realizacji zadania publicznego wskazany przez podmiot w ofercie moze by¢ krotszy niz ww., ale nie
dtuzszy.

7. Warunki realizacji zadania:

1) W konkursie moga uczestniczy¢ podmioty uprawnione, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane w dalszej czgsci
niniejszego ogloszenia organizacjami.

2) Oferta ztozona przez organizacj¢ musi by¢ w jezyku polskim.
3) Proponowane zadanie musi miesci¢ si¢ w dziatalnosci statutowej organizacji.

4) Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie/sfinansowanie* zadania publicznego
z zakresu dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odplatnej pozytku publicznego. Srodki dotacji
nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dzialalnosci gospodarczej. Podziat
poszczegdlnych celow na dziatalno$¢ nieodptatng i odplatng zawiera statut Iub inny akt
wewnetrzny, przy czym zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
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pozytku publicznego i o wolontariacie, nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego i dziatalno$ci gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

5) Ztozenie przez Organizacj¢ oferty na realizacj¢ zadania publicznego jest roéwnoznaczne
z przyjeciem zobowigzania zapewniania dostgpnosci wszystkim beneficjentom realizowanego
zadania publicznego, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 3 i 4 w zwigzku z art. 6 Ustawy z dnia 19
lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

(Dysponent/jednostka  miejska  moze  uszczegolowi¢ — wymagania  zapewnienia
AOSIEDIOSCI) . ... e v v e et et e et et et ee e e e ee et eee eee eee eee eee eee eee eee eee eee e e ee et et een e s e

UWAGA: Zadanie publiczne powinno by¢ zaprojektowane i realizowane przez Organizacje
w taki sposob, aby nie wykluczato uczestnictwa w nich 0sob ze szczegdlnymi potrzebami.

Organizacja zobowiazana jest wskaza¢, w jaki sposdb zapewni dostepnos¢ osobom ze
szczegdlnymi potrzebami w zakresie realizowanego zadania, z uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
dla 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze: dostepnosci architektonicznej, cyfrowe;,
informacyjno-komunikacyjnej.

W indywidualnym przypadku jezeli Organizacja nie jest w stanie, w szczego6lnosci ze wzgledow
technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 (minimalne wymagania w zakresie dostgpnosci
architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej), Organizacja jest zobowigzana
zapewni¢ takim osobom dostep alternatywny, o ktorym mowa w art. 7 ust. 2 i 3 ustawy.

Informacje o proponowanym sposobie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w ramach zadania w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-
informacyjnym lub przewidywanych formach zapewnienia dostepu alternatywnego nalezy
zawrze¢ W sekcji VI oferty — Inne dziatania moggce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.
Ewentualne bariery w poszczegdlnych obszarach dostepno$ci i przeszkody w ich usunigciu
powinny zosta¢ szczegdtowo opisane i uzasadnione wraz z okre$long $ciezka postepowania
w przypadku dostepu alternatywnego.

6) Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze ubiegaé
si¢ o przyznanie i korzysta¢ ze srodkow finansowych z innych zrédet Gminy Miasto Szczecin
na to samo dziatanie w ramach realizowanego zadania publicznego.

7) Organizacja wnioskujaca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
zrefundowaé catkowicie lub czgsciowo tego samego wydatku dwukrotnie ze S$rodkow
publicznych, zarowno ze srodkow krajowych jak i wspolnotowych.

8) Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania srodkow w wysokosci, o ktora wystepuje
organizacja. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, organizacja dokonuje
stosownie do przyznanej kwoty, aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania publicznego, lub planu dziatan lub harmonogramu dziatan, lub opisu zakladanych
rezultatow realizacji zadania, lub dodatkowych informacji dotyczacych rezultatow realizacji
zadania publicznego, albo wycofuje swoja ofertg. W przypadku wykazania wktadu wlasnego,
proporcje procentowe w odniesieniu do otrzymanej kwoty dotacji nie moga by¢ nizsze niz
zadeklarowane w ofercie.
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9) W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego
zadania,

a) Organizacja, ktora nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarow i ushug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktorych podatek VAT jest kosztem),
sporzadza kosztorys w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT);

b) Organizacja, ktéra ma mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarow
i uslug zwigzanych z realizacja zadania (w cato$ci lub cze$ci) — sporzadza kosztorys
w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktére beda podlegaty
odzyskaniu lub rozliczeniu).

10) Dotacja nie moze by¢ przeznaczona w szczegolnosci na:

a) remonty budynkow;

b) zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci;

c) tworzenie funduszy kapitatowych;

d) dziatania, ktorych celem jest dalsze przyznawanie stypendiow dla oséb prawnych lub
fizycznych z wylaczeniem przepisow dotyczacych stypendiéw sportowych;

e) przedsigwzigcia, ktore sg dofinansowywane z budzetu Miasta lub jego funduszy celowych na
podstawie przepisow szczeg6lnych;

f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztow utrzymania biura
wykraczajace poza zakres realizacji zleconego zadania;

g) wydatki z tytutu optat i kar umownych, grzywien a takze koszty proceséw sgdowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad;

h) odsetki od zadtuzenia;

i) darowizny na rzecz innych osob;

j) dziatalno$¢ gospodarcza;

k) wydatki nieuwzglednione w ofercie i (lub) w zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego;

1) deficyt zrealizowanych wcze$niej przedsiewzigé oraz kosztow.

11) W przypadku ztozenia oferty wspolnej niedozwolone sa przeptywy finansowe migdzy
oferentami realizujacymi zadanie.

12) Zasady dokonywania przesunie¢ S$rodkéw miedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkoSciach .........................
(zasady okresla dysponent).

13) Gmina Miasto Szczecin zastrzega sobie prawo do:

a) rozdysponowania kwoty nizszej niz wskazana w konkursie;

b) wyboru wiecej niz jednej ofert;

c) wyboru przedstawionych w ofercie dziatan, na ktore zostanie udzielona dotacja;

d) odwotania konkursu przed uptywem terminu na ztozenie ofert bez podania przyczyny.

14) Szczegdtowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiedzy Gming Miasto
Szczecin a organizacja.

15) Organizacja, ktorej oferta zostata wybrana do realizacji zadania publicznego, zobowigzana jest
do zlozenia za posrednictwem platformy o$wiadczenia do umowy, zawierajacego:
a) o$wiadczenie RODO;
b) oswiadczenie VAT;
€) o$wiadczenie o niezaleganiu z optacaniem nalezno$ci z tytutu zobowigzan podatkowych,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i naleznosci wobec Miasta;
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d) oswiadczenie o zgodno$ci danych wskazanych w ofercie z Krajowym Rejestrem Sagdowym,
inng wlasciwg ewidencja;
e) os$wiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego wraz ze wskazaniem jego numeru;

16) Inne.
8. Termin i sposéb skladania ofert oraz potwierdzenia ztozenia ofert:

1) Ofertg¢ nalezy wygenerowac i zlozy¢é za pomoca platformy www.witkac.pl (zwanej dalej
platformg) w terminie do ....................

2) Wygenerowane za pomocg platformy wydrukowane potwierdzenie ztozenia oferty nalezy
podpisac i ztozy¢ (poczta, kurierem, osobiscie, w postaci elektronicznej opatrzone podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) w kancelarii Biura Obstugi
Interesantow Urzedu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin lub w Filii
Urzedu Miasta Szczecin na Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40, 70-783 Szczecin, nie pézniej niz dwa
dni robocze od dnia nastgpujacego po dniu zlozenia oferty za pomoca platformy, i/lub dotaczy¢
w generatorze potwierdzenie ztozenia oferty w formie skanu podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji.

3) O zachowaniu terminu, o ktorym mowa w pkt 2 decyduje data wptywu potwierdzenia ztozenia
oferty do kancelarii Biura Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Szczecin, P1. Armii Krajowej 1,
70-456 Szczecin lub w Filii Urzgdu Miasta Szczecin na Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40,
70-783 Szczecin lub ztozenie w generatorze.

9. Wymagane informacje merytoryczne (dysponent/jednostka miejska wskazuje w tresci ogloszenia
konkursowego konkretne pole w ofercie, w ktorym organizacja winna przedstawi¢ wymagane
informacje merytoryczne. Kazda wymagana informacja powinna znalezé odzwierciedlenie w ocenie
oferty przez komisje konkursowq i nalezy jg uwzglednic¢ w kryteriach oceny merytorycznej).

Wymagane informacje merytoryczne mozna rowniez dotgczyé do oferty w formie dodatkowych
zalgcznikow sekcji

10. Tryb wyboru ofert.
Ztozone w konkursie oferty przekazywane sg do Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
celem sprawdzenia pod wzgledem formalnym.

Za btad formalny uznaje sig:

1) nieztozenie w formie papierowej lub w postaci elektronicznej opatrzonego podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzenia ztozenia oferty
lub niedotaczenie w generatorze potwierdzenia ztozenia oferty w formie skanu podpisanego
zgodnie ze sposobem reprezentacji;

2) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie;

3) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;

4) zlozenie potwierdzenia zlozenia oferty bez podpisu 0séb upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze  Sgdowym/wlasciwe] ewidencji Iub innym dokumencie (upowaznienie,
petnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji;

(Za prawidtowe uznane zostang podpisy z pieczeciq imienng, a w przypadku braku pieczeci —
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czytelny podpis z imienia i nazwiska ze wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajgcy
weryfikacje osob podpisujgcych oferte z imienia i nazwiska)

5) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorej suma kontrolna rézni si¢ od sumy kontrolnej
oferty w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy oferte oraz potwierdzenie
ztozenia oferty, znajdujacy sie¢ w dolnej cze$ci strony, ktdory musi by¢ zgodny na obu
dokumentach);

Kazdy btad formalny okreslony w pkt 10 nie podlega uzupetnieniu i skutkuje odrzuceniem ztozonej
oferty, 0 czym Biuro Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi informuje organizacje.

Dysponent/jednostka miejska stwierdza kompletno$¢ wymaganych informacji merytorycznych
okreslonych w pkt 9 ogloszenia oraz zgodnos$¢ celow statutowych organizacji z trescia ogloszenia
konkursowego. Niekompletno§¢ informacji, o ktérych mowa powyzej moze mie¢ wpltyw na ocene
merytoryczng ofert.

Oceny merytorycznej ofert spelniajagcych wymogi formalne dokonuje komisja powotana zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin.

Komisja rekomenduje oferty Prezydentowi Miasta/wlasciwemu Zastepcy Prezydenta Miasta, ktory
dokonuje ostatecznego wyboru ofert i decyduje o wysokosci przyznanej dotacji w formie o§wiadczenia
woli. Od decyzji Prezydenta Miasta/wtasciwego Zastgpcy Prezydenta Miasta nie przystuguje
odwotanie.

Wyniki konkursu publikowane sa:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen;

3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.

11. Kryteria wyboru ofert.
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin ocenia¢ bedzie:

KRYTERIA WERYFIKACJI FORMALNEJ

1. Ztozenie w formie papierowej lub w postaci elektronicznej opatrzonego podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzenia ztozenia oferty,
i/lub dotaczenie w generatorze potwierdzenia ztozenia oferty w formie skanu podpisanego zgodnie
ze sposobem reprezentacii.

2. Ztozenie potwierdzenia zlozenia oferty w terminie.

3. Zlozenie oferty przez podmiot uprawniony.

4. Ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty z podpisami osdb upowaznionych do skladania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze Sadowym/wiasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, pelnomocnictwo),
badz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji (Za prawidfowe uznane zostang podpisy
z pieczeciq imienng, a w przypadku braku pieczeci — czytelny podpis z imienia i nazwiska ze
wskazaniem pelnionej funkcji, umozliwiajgcy weryfikacje osob podpisujgcych oferte z imienia
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i nazwiska).

5.Z%ozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorego suma kontrolna jest zgodna z sumg kontrolng
oferty w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy ofert¢ oraz potwierdzenie
ztozenia oferty, znajdujacy si¢ w dolnej czgsci strony, ktory musi by¢ zgodny na obu dokumentach).

KOMPLETNOSC INFORMACJI MERYTORYCZNYCH ORAZ ZGODNOSC
PROPONOWANEGO ZADANIA Z DZIALALNOSCIA STATUTOWA ORAGNIZACJI

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

FORMA OPISOWA*

art. 15 ust.1 Ustawy

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje.

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
Organizacja bedzie realizowaé zadanie publiczne.

4. Ocena uwzglednionego przez organizacj¢ udzialu srodkow finansowych wiasnych lub $rodkéw
pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego™®**.

5.0cena planowanego przez organizacje wkladu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczen
wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow.

6. Ocena 1 analiza realizacji zleconych organizacji zadan publicznych, ktéora w latach poprzednich
realizowata zlecone zadania publiczne, bioragc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkoéw (dotyczy wspotpracy z administracja publiczng rdznego
szczebla).
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***konkurs zaklada powierzenie, jednak wykazany przez organizacje wkilad wlasny finansowy,
komisja moZe uwzglednic przy ocenie oferty.

FORMA PUNKTOWA *
Maksym
alna
art. 15 ust.1 Ustawy liczba
punktow

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje (.... pkt), np.:

o Opis zadania: rzetelny i wyczerpujgcy zawierajgcy: miejsce realizacji zadania,
grupe docelowg, sposob rozwigzywania jej problemow/ zaspakajanie potrzeb,
komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub
inne podmioty (...... ) pkt

o Ocena zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (... ...) pkt,

o Ocena sposobu monitorowania rezultatow/zrodto informacji
o osiggnieciu wskaznika (... ...) pkt

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania: (...... pkt), np.:

o koszty racjonalne, spojne i niezbedne z punktu widzenia realizacji zadania (... ...
pkt)

o prawidlowos¢ kwalifikacji kosztow do kategorii kosztorysu (...... pkt)

o prawidlowos¢ przyjetych stawek jednostkowych (....... pkt)

3. Ocena proponowanej jakos$ci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktérych organizacja bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (...... pkt), np.:

o opis kadry projektu rzetelny, wyczerpujqcy i niezbedny z punktu widzenia
realizacji zadania (..... pkt),

o plan i harmonogram dziatan: czy zawiera wszystkie planowane w opisie dziatania
wraz z okresleniem ich uczestnikow, miejsca oraz terminow ich realizacji (... ...
pkt)

e oferta zaktada partnerstwo, ktore przyczyni sig¢ do skuteczniejszej realizacji

projektu, w tym co najmniej dwoch partnerow (.......) pkt
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4. Ocena uwzglednionego przez organizacje¢ udzialu srodkéw finansowych wlasnych
lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodel na realizacje¢ zadania publicznego (......
pkt)***, np.:

o 0-10%(...pkt),
o 11,01%-20% (...pkt)

5. Ocena planowanego przez organizacje wkladu rzeczowego, osobowego,
w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkow (...... pkt) np.:

o 0-10%(...pkt),
o 10,01%-20% (...pkt)

6. Ocena i analiza realizacji zleconych organizacji zadan publicznych, ktéra
w latach poprzednich realizowala zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage
rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow
(dotyczy wspélpracy z administracja publiczna réznego szczebla)

(... pkt), np.:

e informacja o wczesniejszej dziatalnosci organizacji w szczegolnosci
w zakresie, ktorego dotyczy zadania publiczne (... .... pkt),

o opis dotyczqcy rzetelnosci i terminowosci rozliczen w ramach realizacji
dotychczasowych zadan publicznych we wspolpracy z administracjg publiczng
roznego szczebla (... ... ... pkt)

Suma punktéw

*** konkurs zaklada powierzenie, jednak za wykazany przez organizacje wklad wlasny finansowy,

komisja moZe przyznacé dodatkowe punkty (...... Dpkt).
Uwaga!
Dotacje moze uzyska¢ organizacja, ktora otrzyma co najmniej ........ punktow za ww. merytoryczne

kryteria konkursowe oraz rekomendacj¢ komisji konkursowej. Ostatecznego wyboru ofert dokona
Prezydent Miasta/wtasciwy Zastepca Prezydenta Miasta w drodze o$wiadczenia woli.

12. Termin dokonania wyboru ofert.

Termin dokonania wyboru ofert nastgpi do dnia......... *

Termin dokonania wyboru ofert nastgpi w ciagu ..... dni od dnia zakonczenia naboru ofert*.

13. Zrealizowane przez Gmine Miasto Szczecin w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert oraz

w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwiazane z nimi koszty, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom.

Rok ....... , Wysoko$¢ §rodkow: ...l (zh),

Rok......... , Wysoko$¢ §rodkow: ...l (2h),

Id: 2F0771CD-A82C-4EED-9AE(0-2B26BF6681D1. Podpisany Strona 9



14. Informacje dodatkowe.
Informacji o konkursie udzielaja:
- pod wzgledem formalnym (Biuro, imie i nazwisko, tel., adres e-mail) ........

- pod wzgledem merytorycznym (Wydzial/Biuro/JOG imie i nazwisko, tel., adres e-mail).....

15. Obowiazek informacyjny.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach, ktore wynikajg z przepiséw prawa. Poinformujemy
Panstwa o kazdej sytuacji, ktora moglaby narusza¢ Panstwa prawa lub wolno$ci. Szybko si¢ nia
zajmiemy, wyciagniemy wnioski i poprawimy sposdb postepowania, aby jeszcze lepiej chroni¢ Panstwa
dane. Moga Panstwo rowniez ztozy¢ skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza RODO. Zgodnie
z art. 13,14 1 15 RODO, informujemy, ze:

1) Administrator danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin- Urzad Miasta
Szczecin z siedzibg w Szczecinie pl. Armii Krajowej 1 70-456 Szczecin.
Infolinia urzedu: 91 424 5000.

2) Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). Jesli maja Panstwo pytania
dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa danych osobowych w zakresie dziatania
Urzedu Miasta w Szczecinie, a takze przystugujacych Panstwu uprawnien, moga Panstwo
skontaktowa¢ si¢ z 10D poprzez email iod@um.szczecin.pl. Do kompetencji IOD nie nalezy
uczestniczenie w zalatwianiu innych spraw. Aby zasiegna¢ informacji nie dotyczacej
przetwarzania danych osobowych, nalezy skontaktowaé si¢ z Wydzialem/Biurem/Jednostka
odpowiedzialng za niniejszy otwarty konkurs ofert.

3) Cel przetwarzania danych i podstawa prawna przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. e RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem tj. zleceniem realizacji zadania publicznego organizacji prowadzacej
dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzonym w trybie niniejszego otwartego konkursu ofert.
Konkurs jest organizowany na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Bezpo$redni cel przetwarzania to
umozliwienie kontaktu z osoba wskazang przez oferenta jako osoba wilasciwa do sktadania
wyjasnien zwigzanych ze ztozong oferta. Podanie danych osobowych 0s6b upowaznionych do
reprezentowania oferenta, osob, ktore beda realizowac zadania zwiazane z realizacja zadania oraz
0s06b wyznaczonych do kontaktu w sprawach oferty jest dobrowolne, jednak niezbgdne w celu
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert, oceny ofert i wyboru podmiotu, z ktérym zostanie
podpisana umowa.

4) Okres przechowywania danych
Dane osobowe o0sob fizycznych wskazanych przez oferenta w dokumentacji konkursowej beda
przechowywane w formie papierowej lub elektronicznej przez okres niezbedny do
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert, a nastgpnie archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

5) Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa:

a) podmiot, z ktorym zawarta zostata umowa powierzenia przetwarzania danych, tj. Witkac
Sp. z o.0.,
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b) cztonkowie Komisji konkursowej, ktora zostanie powotana przez Administratora w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

6) Panstwa prawa
Osobie fizycznej, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do zadania od administratora dostgpu do
danych osobowych, do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu - na
zasadach okreslonych w RODO oraz w innych obowigzujacych w tym zakresie przepisOw prawa.

7) Zrédlo danych
Zrédtem pozyskanych przez Administratora Panstwa danych osobowych jest ztozona oferta
realizacji zadania publicznego.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY/WNIOSKU

1. Potwierdzenie zlozenia oferty/wniosku

Sktadam(y) oferte/wniosek na zadanie realizowane w trybie:

O otwartego konkursu ofert nr ...,
O malej dotacji

o aktualizacji oferty™

2. Oswiadczenie

Os$wiadczam(y), iz ztozylisSmy oferte/wniosek w generatorze ofert wraz z wymaganymi zatgcznikami
w konkursie organizowanym przez Prezydenta Miasta Szczecin.

3. Otwarty Konkurs Ofert pn.

y3esteeaeeeateeteenteeteeateeteebeeaheeteeateeate e bt eabeente e bt ese e bt e beeentetesnteenteenreenne ” w ramach zadania publicznego
finansowanego ze srodkow Gminy Miasto Szczecin.

4. Tytul projektu proponowanego do realizacji'

5. Dane oferenta

Nazwa organizacji:

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli zgodnie
ze sposobem reprezentacji)

Data: ..coovveeeeeeeeeee e

! Tytut projektu musi by¢ taki sam jak wskazany w ofercie/wniosku.

* wlasciwe zaznaczyc.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia

POTWIERDZENIE ZLOZENIA SPRAWOZDANIA

1. Potwierdzenie zlozenia sprawozdania

Sktadam(y) sprawozdanie z realizacji zadania publicznego.

2. Oswiadczenie

Oswiadczam(y), iz ztozyliSmy sprawozdanie w generatorze ofert wraz z wymaganymi zatgcznikami.

3. Otwarty konkurs ofert nr ........cccceveevineinnnene. / mala dotacja*

0] SRS ” w ramach zadania
publicznego finansowanego ze $rodkéw Gminy Miasto Szczecin.

4. Tytul zrealizowanego zadania publicznego'

5. Dane oferenta

Nazwa organizacji:

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli zgodnie
ze sposobem reprezentacji)

(D2 - L

! Tytut zadania musi by¢ taki sam jak wskazany w ofercie.

* niepotrzebne skreslié.
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